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ОРГАНИЗАЦИЯ И ЗАДАЧИ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ ПРАКТИКИ

Технологическая практика является составной частью учебного процесса и имеет целью закрепить и углубить знания, полученные учащимися в процессе обучения, привить необходимые умения и навыки по специальности.

Технологическая практика ( это эффективное средство подготовки учащихся к их трудовой деятельности.

 Организация практики на всех ее этапах обеспечивает:

- последовательное расширение круга формируемых у учащихся умений, практических навыков в соответствии с квалификационными характеристиками;

- целостность подготовки специалиста к выполнению основных трудовых функций;

- связь практики с теоретическим обучением.

Задачами технологической практики являются: 

приобретение учащимся профессиональных умений по специальности;

закрепление, углубление и систематизация знаний, полученных при изучении специальных предметов на основе изучения деятельности конкретного Центра; 

приобретение практического опыта, развитие профессионального мышления.
Технологическая практика для учебных групп специальности 
5-04-0411-02 «Финансовая деятельность», поступивших для получения образования на основе общего среднего образования за счет средств республиканского бюджета для дальнейшей работы в Центрах по обеспечению деятельности бюджетных организаций, организуется в Центрах по обеспечению деятельности бюджетных организаций (далее ( Центр). В исключительных случаях технологическая практика может проводиться в бюджетных организациях.  
Продолжительность технологической практики составляет 8 недель.

Зачисление учащегося на практику и назначение общих и непосредственных руководителей производственной практики оформляется приказом (распоряжением) руководителя Центра. Копия приказа (распоряжения) или выписка из него предоставляется учащемуся для передачи в колледж.

Руководство технологической практикой может быть возложено на заместителя руководителя Центра, руководителя отдела или структурного подразделения.

Общий руководитель практики от Центра:

· организует прохождение учащимися практики в соответствии с Положением о практике учащихся, курсантов, осваивающих содержание образовательных программ среднего специального образования и программой практики;

· определяет учащимся места практики, обеспечивающие наибольшую эффективность ее прохождения;

· организует прохождение учащимися обязательного инструктажа по охране труда;

· обеспечивает выполнение программы и календарно-тематического плана практики по структурным подразделениям Центра;

· предоставляет учащимся возможность пользоваться имеющейся литературой, законодательным, инструктивным и бланковым материалом;

· контролирует соблюдение учащимися режима рабочего времени, определенного правилами внутреннего трудового распорядка в данном Центре;

· осуществляет контроль за условиями труда учащихся;

· несет ответственность за проведение практики и безопасность учащихся в период прохождения ими практики в банке.

Непосредственное руководство по отдельным разделам (темам, вопросам) осуществляет квалифицированный специалист соответствующего структурного подразделения Центра. 

Непосредственный руководитель технологической практики:

· распределяет учащихся по рабочим местам в соответствии с календарно-тематическим планом прохождения практики;

· знакомит учащихся с организацией работы на конкретном рабочем месте при выполнении конкретных видов работ, с передовыми приемами и методами труда;

· осуществляет контроль за работой учащихся, за выполнением программы практики, ведением дневника и составлением письменного отчета;

· составляет характеристику-отзыв с отражением в ней уровня профессиональных знаний, умений и навыков учащегося, качества выполнения производственных и индивидуальных знаний, его деловых и коммуникативных качеств.

В период прохождения технологической практики учащийся может привлекаться к различным видам работ, соответствующим профилю образования и программе практики.
Календарно-тематический план практики

Календарно-тематический план технологической практики составляется учащимся совместно с непосредственным руководителем практики на основании программы технологической практики, примерного тематического плана технологической практики с учетом видов работ, выполняемых структурными подразделениями Центра. Форма календарно-тематического плана технологической практики приведена в Приложении А.

Календарно-тематический план составляется в двух экземплярах, подписываются учащимся и утверждаются общим руководителем практики (один экземпляр хранится у учащегося, затем прилагается к отчету по практике, другой у руководителя практики).

Для учета выполненной работы каждый практикант ведет дневник. В дневнике практикант записывает проделанную в течение дня работу. Записи производятся в день выполнения задания. Непосредственный руководитель ежедневно проверяет сделанные записи и подписывает дневник.

По мере прохождения практики учащийся составляет отчет. Отчет сдается руководителю практики на проверку. На отчете проставляется подпись руководителя практики и печать Центра. 

Составленный отчет о прохождении практики, дневник прохождения практики с характеристикой-отзывом представляются в колледж по окончании практики. 

Обязанности учащегося во время прохождения практики
При направлении на практику учащийся должен иметь:

- направление колледжа;

- программу практики и методические рекомендации;

- дневник учащегося-практиканта.

По прибытии на место практики учащийся обязан:

- явиться к руководителю Центра (базы практики), предоставить направление, документ, удостоверяющий личность, отметить дату прибытия и оформить документы, необходимые для прохождения практики;

- ознакомиться с условиями работы в данной организации и договориться о порядке, времени и месте получения консультаций;

- составить календарный план прохождения практики. 

Во время прохождения практики учащийся должен:

- строго соблюдать существующие правила внутреннего трудового распорядка Центра;

- выполнять все указания руководителей практики от организации и колледжа;

- вести ежедневные записи в дневнике о проделанной работе, предоставлять дневник на подпись непосредственно руководителю практикой от организации не позже, чем на следующий день;

- вести сбор необходимых материалов для составления отчета по практике;

- обращать особое внимание на работу ведущих специалистов, всесторонне изучая их опыт и достижения;

- принимать активное участие в жизни и деятельности организации, 

- посещать собрания, производственные совещания, спортивные и культурно-массовые мероприятия;

- о возникших проблемах по выполнению практики докладывать руководителю практики. Если меры не принимаются, информировать руководителей практики от колледжа.

 Обязанности учащегося по окончании практики:

- поставить в известность руководителя практики; 

- взять отзыв-характеристику за время прохождения практики, заверенную печатью организации и подписью руководителя практики от организации;

- уезжая с места практики, следует отметить в справке дату отъезда.

- отчеты, календарно-тематические планы прохождения практики и дневники заверить у руководителя практики и поставить печать Центра. Не заверенные на месте прохождения практики или небрежно составленные отчеты, планы и дневники не принимаются к защите.

ПРИМЕРНЫЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

Технологической ПРАКТИКИ
	Тема
	Количество

 учебных часов

	Вводное занятие. Вопросы законодательства о труде. Требования по охране труда. Правила пожарной безопасности
	8

	1. Ознакомление с организацией. Нормативно-правовое регулирование финансовой деятельности организации 
	36

	2. Изучение финансового планирования в организации 
	8

	3. Изучение бухгалтерского учета и отчетности в организации
	8

	4. Приобретение профессиональных умений и навыков по специальности:
	144

	4.1. Общая информация
	12

	4.2. Планирование и финансирование расходов бюджетной организации за счет средств бюджета. Бюджетная смета расходов
	36

	4.3. Приносящая доходы деятельность бюджетных организаций. Смета доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации
	36

	4.4. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях
	30

	4.5. Бухгалтерская и (или) финансовая отчетность
	14

	4.6. Государственные закупки товаров (работ, услуг)
	16

	5. Изучение налогов, сборов (пошлин), уплачиваемых организацией
	20

	6. Изучение видов страхования, применяемых в организации
	16

	7. Анализ эффективности финансовой деятельности организации
	12

	8. Изучение контроля хозяйственной деятельности в организации
	8

	9. Ознакомление с программными информационными продуктами, используемыми в организации 
	22

	Итоговое занятие
	6

	Итого
	288


ВЫПИСКА ИЗ ПРОГРАММЫ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ ПРАКТИКИ
	Содержание темы
	Виды выполняемых работ

	Вводное занятие. Вопросы законодательства о труде. Требования по охране труда.

Правила пожарной безопасности

	Вопросы законодательства о труде. 

Требования по охране труда, нормы и правила пожарной безопасности, санитарные нормы и правила при прохождении технологической практики. Вводный инструктаж. 
Меры безопасности в пути следования к месту прохождения практики. 

Требования к оформлению дневника и отчета.
	Изучение вопросов законодательства о труде. 

 Изучение требований по охране труда, норм и правил пожарной безопасности, санитарных норм и правил при прохождении технологической практики, мер безопасности в пути следования к месту прохождения практики. Прохождение вводного инструктажа. 
Ознакомление с требованиями к оформлению дневника и отчета.

	Тема 1. Ознакомление с организацией. Нормативно-правовое регулирование финансовой деятельности организации

	Общее знакомство с Центром по обеспечению деятельности бюджетных организаций (далее – Центр). 

Нормативно-правовые акты Республики Беларусь и локальные нормативные акты, регулирующие деятельность Центров.
Свидетельство о государственной регистрации. Устав Центра. Коллективный договор между нанимателем и работниками Центра.  Правила внутреннего трудового распорядка работников Центра.
Структура. Виды деятельности, осуществляемые Центром. Функции структурных подразделений Центра. 
Перечень бюджетных организаций, обеспечение деятельности которых осуществляется Центром. 

Договор об оказании услуг для обеспечения деятельности бюджетной организации, порядок его заключения. Содержание договора, его приложений.

Норматив численности работников Центра. Штатное расписание Центра, порядок его составления. 
	Осуществление общего знакомства с Центром.         
Анализ и описание   нормативно-правовых актов Республики Беларусь и локальных нормативных актов, регулирующих деятельность Центров: свидетельство о государственной регистрации, Устав Центра, Коллективный договор между нанимателем и работниками Центра.
Изучение правил внутреннего трудового распорядка в организации. требований по охране труда, норм и 

Изучение и описание структуры, видов деятельности, осуществляемых Центром, функций структурных подразделений Центра.

 Изучение перечня бюджетных организаций, обеспечение деятельности которых осуществляется Центром. 

Изучение и анализ содержания договора об оказании услуг для обеспечения деятельности бюджетной организации и его приложений, порядка его заключения.

Изучение и описание расчета норматива численности работников Центра, порядка составления штатного расписания Центра.

	Тема 2. Изучение финансового планирования в организации

	Финансовое планирование деятельности Центра. Виды финансовых планов деятельности Центра, их содержание. Показатели, используемые для финансового планирования деятельности Центра.
	Описание порядка финансового планирования деятельности Центра. Характеристика видов финансовых планов деятельности Центра, описание их содержания. Изучение показателей, используемых для финансового планирования деятельности Центра.

	Тема 3. Изучение бухгалтерского учета и отчетности

	Организация бухгалтерского учета и отчетности Центра. Учетная политика.  Особенности ведения бухгалтерского учета. Формы отчетности и порядок их составления.
	Изучение и описание порядка организации бухгалтерского учета в страховых организациях.

Изучение и описание порядка организации бухгалтерского учета денежных средств, расчетных операций, основных стредств и нематериальных активов, материальных ценностей, расходов на ведение дела, труда и заработной платы, бланков документов с определенной степенью защиты, страховых операций, фондов и резервов.

Изучение и описание состава и порядка составления бухгалтерской отчетности страховых организаций.

	Тема 4. Приобретение профессиональных умений и навыков по специальности
4.1. Общая информация

	Бюджетные организации: понятие, характерные черты. Виды бюджетных организаций, обслуживаемых Центром и источники их финансирования. Основные виды доходов от внебюджетной деятельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром. Организация ведения бухгалтерского учета бюджетных организаций, обслуживаемых Центром.
	Определение бюджетной организации. Перечисление видов бюджетных организаций, обслуживаемых Центром. Описание источников финансирования бюджетных организаций. Перечисление основных видов доходов от внебюджетной деятельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром. Описание организации ведения бухгалтерского учета бюджетных организаций, обслуживаемых Центром.  

	4.2. Планирование и финансирование расходов бюджетной организации за счет средств бюджета. Бюджетная смета расходов

	Бюджетные сметы расходов бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, порядок составления и утверждения. 

Расчет показателей деятельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, для составления бюджетных смет расходов.

Расходы на оплату труда и начисления на заработную плату. Порядок определения заработной платы работникам бюджетных организаций. Штатное расписание бюджетной организации, порядок его составления и утверждения. Особенности оплаты труда в различных сферах деятельности по бюджетным организациям, обслуживаемым Центрами (образование, физическая культура и спорт, государственное управление и т.д.). 

Планирование расходов на содержание дошкольных учреждений образования и учреждений общего среднего образования. 

Планирование расходов на питание в дошкольных учреждениях образования и в учреждениях общего среднего образования.


	Составление бюджетных смет расходов бюджетных организаций, обслуживаемых Центром. Описание порядка утверждения бюджетных смет. 

Расчет показателей деятельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром для составления бюджетных смет расходов.

Расчет заработной платы работникам бюджетных организаций. Составление штатного расписания бюджетной организации. Описание порядка утверждения штатного расписания. Описание особенностей оплаты труда в различных сферах деятельности по бюджетным организациям, обслуживаемым Центрами (образование, физическая культура и спорт, государственное управление и т.д.). 

Описание порядка планирования расходов на содержание дошкольных учреждений образования и учреждений общего среднего образования. 

Описание порядка планирования расходов на питание в дошкольных учреждениях образования и в учреждениях общего среднего образования.

	4.3. Приносящая доходы деятельность бюджетных организаций. 
Смета доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации

	Сметы доходов и расходов внебюджетных средств бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, порядок составления и утверждения. 

Расчет показателей деятельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, для составления сметы доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации. 

Порядок определения цен (тарифов) на платные услуги бюджетных организаций, обслуживаемых Центрами.

Доходы от сдачи бюджетными организациями, обслуживаемыми Центрами, имущества в аренду. 

Средства, сформированные от превышения доходов над расходами по внебюджетной деятельности, порядок определения и направления использования.  
	Составление сметы доходов и расходов внебюджетных средств бюджетных организаций, обслуживаемых Центром. Описание порядка утверждения смет доходов и расходов внебюджетных средств. 

Расчет показателей деятельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, для составления сметы доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации. 

Определение цены (тарифа) на платные услуги бюджетных организаций, обслуживаемых Центрами.

Определение доходов от сдачи бюджетными организациями, обслуживаемыми Центрами, имущества в аренду. 

Определение средств, сформированных от превышения доходов над расходами по внебюджетной деятельности и описание направления их использования.  

	4.4. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях

	Казначейский порядок получения бюджетного финансирования. Порядок отражения в учете кассовых и фактических расходов.

Порядок отражения кассовых операций в учете, первичные документы, регистры аналитического и синтетического учета по кассовым операциям.

Порядок расчетов с работниками по оплате труда и отражения в учете. Порядок расчетов с Фондом социальной защиты населения и отражения в учете. Порядок расчетов с бюджетом по подоходному налогу с физических лиц и отражение в учете. Порядок учета расчетов с подотчетными лицами.

Порядок учета основных средств.

Состав и порядок учета материалов.

Состав и порядок учета отдельных предметов в составе оборотных средств.

Порядок учета расчетов с дебиторами и кредиторами и учета расчетов в порядке плановых платежей.

Порядок учета внебюджетных средств.
	Анализ казначейского порядка получения бюджетного финансирования.

Отражение в учете кассовых и фактических расходов: обработка выписок банка, выписок казначейства; отражение бухгалтерских операций по получению бюджетного финансирования, по кассовым и фактическим расходам в мемориальном ордере № 2, книге ф. 294 – книге аналитического учета расходов по статьям бюджетной классификации.

Отражение кассовых операций в учете, заполнение первичных документов, регистров аналитического и синтетического учета по кассовым операциям.

Начисление заработной платы, оплаты за отпуск, заполнение первичных документов, заполнение регистров аналитического и синтетического учета по расчетам с работниками по оплате труда. Отражение в учете. 

Начисление и удержание взносов в Фонд социальной защиты населения, расчет пособия за счет Фонда социальной защиты. Отражение в учете. 

Расчет подоходного налога с физических лиц для перечисления в бюджет. Отражение в учете. 

Отражение операций по учету расчетов с подотчетными лицами.

Выполнение действий для учета основных средств: заполнение инвентарных карточек, актов на поступление и на списание основных средств; заполнение мемориального ордера 

№ 9; начисление амортизации основных средств.

Анализ состава и выполнение действий для учета материалов: заполнение книги ф. 296 – книги количественно-суммового учета материальных ценностей, ведомости расходов материалов на нужды организации, мемориальных ордеров № 11, 12, 13.

Анализ состава и выполнение действий для учета отдельных предметов в составе оборотных средств: заполнение документов по приходу отдельных предметов в составе оборотных средств, актов на списание отдельных предметов в составе оборотных средств с баланса, мемориального ордера № 10.

Отражение операций по учету расчетов с дебиторами и кредиторами и операций по учету расчетов в порядке плановых платежей.

Отражение операций по учету внебюджетных средств.

	4.5. Бухгалтерская и (или) финансовая отчетность

	Составление бухгалтерской и (или) финансовой отчетности бюджетных организаций, а также сводной бухгалтерской и (или) финансовой отчетности. 

Порядок проведения годовой инвентаризации. 

Порядок проведения годового заключения счетов текущего учета. 

Порядок составления баланса.
	Составление бухгалтерской и (или) финансовой отчетности бюджетных организаций, а также сводной бухгалтерской и (или) финансовой отчетности. 

Проведение годовой инвентаризации. 

Проведение годового заключения счетов текущего учета. 

Составление баланса.

	4.6. Государственные закупки товаров (работ, услуг)

	Формирование годового плана государственных закупок товаров (работ, услуг). Процедуры государственных закупок товаров (работ, услуг): виды, критерии, порядок проведения (по сводному перечню для нужд одной или нескольких бюджетных организаций). Заключение договоров государственных закупок товаров (работ, услуг) и обеспечение их исполнения.
	Участие в формировании годового плана государственных закупок. Определение видов государственных закупок исходя из критериев.  Участие в проведении процедур государственных закупок товаров (работ, услуг) по сводному перечню для нужд одной или нескольких бюджетных организаций; заключении договоров государственных закупок таких товаров (работ, услуг) и обеспечении их исполнения.

	Тема 5. Изучение налогов, сборов (пошлин), уплачиваемых организацией

	Виды и порядок расчета налогов, сборов (пошлин), уплачиваемых бюджетными организациями: налог на добавленную стоимость, налог на прибыль, подоходный налог с физических лиц, налог на недвижимость, земельный налог, платежи пошлинного характера.
	Изучение и описание видов и порядка расчета налогов, сборов (пошлин), уплачиваемых бюджетными организациями: налог на добавленную стоимость, налог на прибыль, подоходный налог с физических лиц, налог на недвижимость, земельный налог, платежи пошлинного характера.

	Тема 6. Изучение видов страхования, применяемых в организации

	Виды страхования, применяемые бюджетными организациями: добровольное страхование имущества юридических лиц, добровольное страхование наземных транспортных средств, медицинское страхование, страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, обязательное страхование, профессиональное пенсионное страхование   и другие.
	Изучение и анализ видов страхования, применяемых бюджетными организациями: добровольное страхование имущества юридических лиц, добровольное страхование наземных транспортных средств, медицинское страхование, страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, обязательное страхование, профессиональное пенсионное страхование   и другие.

	Тема 7. Анализ эффективности финансовой деятельности организации

	Основные показатели, характеризующие эффективность финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации. Порядок проведения анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации. 

Предложения на основании анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации для принятия бюджетной организацией решений по управлению бюджетными назначениями и определения порядка их использования.
	Изучение и описание основных показателей, характеризующих эффективность финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации. Описание порядка проведения анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации.

Подготовка на основании анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации предложений для принятия бюджетной организацией решений по управлению бюджетными назначениями и определения порядка их использования.

	Тема 8. Изучение контроля хозяйственной деятельности в организации

	Виды контроля, осуществляемого Центрами за деятельностью бюджетных организаций. Вопросы, включаемые Центрами для проверки в ходе контрольных мероприятий. Порядок оформления результатов контрольных мероприятий. Реализация материалов контрольных мероприятий. Рекомендации по исправлению выявленных недостатков и нарушений.


	Изучение и описание видов контроля, осуществляемого Центрами за деятельностью бюджетных организаций. Анализ вопросов, включаемых Центрами для проверки в ходе контрольных мероприятий. Описание порядка оформления результатов контрольных мероприятий, порядка реализации материалов контрольных мероприятий. Описание порядка составления рекомендаций по исправлению выявленных недостатков и нарушений.

	Тема 9. Ознакомление с программными информационными продуктами, используемыми в организации

	Программные информационные продукты, используемые в Центре для обеспечения деятельности бюджетных организаций. Задачи, решаемые с помощью программных информационных продуктов.
	Работа, анализ и описание программных информационных продуктов, используемых в Центре для обеспечения деятельности бюджетных организаций. Описание задач, решаемых с помощью программных информационных продуктов.

	Итоговое занятие

	Анализ результатов практики. Обобщение материала по практике. Оформление дневника и отчёта.
	Анализ результатов практики. Обобщение материала по практике. Оформление дневника и отчета.


КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧАЩИХСЯ ПО ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ ПРАКТИКЕ
	Отметка в баллах
	Показатели оценки

	1

(один)
	Отказ от выполнения практического задания. Неточное выполнение безопасных методов, приемов работы и контроля качества выполняемых операций; неумение осуществлять самоконтроль за выполняемыми действиями; многочисленные нарушения требований нормативных правовых актов (далее – НПА), нарушение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие многочисленных существенных ошибок, не исправляемых при непосредственной помощи преподавателя 

	2

(два)
	Неточное выполнение безопасных методов, приемов работы и контроля качества выполняемых операций; недостаточное умение осуществлять самоконтроль за выполняемыми действиями; нарушение требований НПА, нарушение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие существенных ошибок, исправляемых при непосредственной помощи преподавателя

	3

(три)
	Владение безопасными методами работы, недостаточное владение приемами работы и контроля качества выполняемых операций; применение практических знаний в знакомой ситуации по образцу; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА, соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие единичных существенных ошибок, исправляемых при непосредственной помощи преподавателя

	4

(четыре)
	Самостоятельное выполнение работ по образцу, контроль качества выполняемых операций с помощью преподавателя; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА, соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие несущественных ошибок, устраняемых при дополнительных вопросах преподавателя

	5

(пять)
	Самостоятельное выполнение работ по образцу на основе предписаний (методических рекомендаций, инструкций); контроль качества выполняемых операций с помощью преподавателя в отдельных случаях; самоконтроль за выполняемыми действиями; соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие отдельных несущественных ошибок, устраняемых при дополнительных вопросах преподавателя

	6

(шесть)
	Самостоятельное выполнение работ; контроль качества выполняемых операций с помощью преподавателя в единичных случаях; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА, соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие единичных несущественных ошибок, устраняемых при дополнительных вопросах преподавателя

	7

(семь)
	Самостоятельное выполнение работ; владение безопасными методами, приемами работы; контроль качества выполняемых операций с незначительной помощью преподавателя; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА, соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие единичных несущественных ошибок, самостоятельно устраняемых учащимися

	Отметка в баллах
	Показатели оценки

	8

(восемь)
	Уверенное владение безопасными методами, приемами работы различной степени сложности в знакомой ситуации; самостоятельное выполнение заданий; контроль качества выполняемых операций; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА; соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; наличие единичных несущественных ошибок, самостоятельно устраняемых учащимися

	9

(девять)
	Уверенное и точное владение безопасными методами, приемами работы различной сложности в частично измененной ситуации, перенос знаний и умений выполнения различных технологических операций в новую ситуацию; контроль качества выполняемых операций; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА, соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности

	10

(десять)
	Уверенное и точное владение безопасными методами, приемами работы различной сложности в незнакомой ситуации, перенос знаний и умений выполнения различных технологических операций в новую ситуацию; контроль качества выполняемых операций; самоконтроль за выполняемыми действиями; выполнение требований НПА, соблюдение требований по охране труда, требований по обеспечению пожарной безопасности; предложение новых подходов к выполнению заданий, наличие элементов творческого характера при выполнении заданий


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО СОСТАВЛЕНИЮ ОТЧЕТА ПО ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ ПРАКТИКЕ
Отчет о практике составляется индивидуально каждым учащимся и должен отражать его деятельность в период практики и подготовленность к работе по избранной специальности.

Отчет по технологической практике включает теоретическую часть и приложения.

Теоретическая часть отчета по технологической практике включает описание деятельности Центра по темам примерного тематического плана практики с акцентом на описание практического выполнения работ, составления конкретных документов, расчетов, изучения порядка и последовательности выполняемой работы, обобщение собранных и составленных документов и материалов, изучаемых учащимся.

Отчеты учащихся по производственной практике выполняются на компьютере на листах белой бумаги формат А4 (210х297 мм) в соответствии с ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к текстовым документам».  Важную информацию в тексте можно выделить полужирным шрифтом, курсивом, подчеркиванием. В тексте допускается исправление или изъятие отдельных букв и слов с помощью корректора белого цвета.
Документы необходимо оформлять по мере прохождения отдельных тем и вопросов практики, а не откладывать на более поздние сроки. Документы, как правило, заполняются самим практикантом. Отдельные документы могут быть приложены в виде ксерокопий, но с пояснениями порядка их оформления. Незаполненных документов, а также документов, заполненных карандашом, в отчетах не должно быть. 
Образец оформления титульного листа отчета приведен в приложении Б. Образец оформления содержания отчета приведен в приложении В.
В приложении Г приведено примерное содержание записей в отчетных документах по технологической практике.
Отчет сдаётся руководителю практики на проверку, подписывается руководителем практики и скрепляются печатью.

Составленный отчет по технологической практике, дневник учащегося-практиканта с характеристикой-отзывом представляется учащимся в колледж по окончании практики.
Защита отчета предполагает получение дифференцированной оценки, отражающей качество выполнения конкретных заданий и понимание учащимся проделанной работы.

Отметка по итогам практики выставляется руководителем практики от колледжа по результатам выполнения учащимся программы практики, защиты отчетов с учетом характеристики-отзыва, составленной руководителем практики от Центра.

В период технологической практики проводятся консультации для учащихся-практикантов на базе колледжа согласно утвержденному графику. Руководители практики от колледжа осуществляют контроль выполнения программы практики и оказание необходимой методической помощи.
По завершении технологической практики учащиеся в первый день возвращения в колледж представляют руководителю практики от колледжа:

- справку установленной формы, подтверждающую факт прохождения практики учащимся, подписанную руководителем организации и заверенную печатью;

- оформленный по всем разделам дневник практики, подписанный руководителями практики от организации;
- отзыв-характеристику руководителя практики организации о работе учащегося-практиканта в период практики с оценкой уровня выполнения им заданий по практике, отношения к выполнению программы практики каждого предмета;

- календарно-тематический план прохождения технологической практики;
- отчет по технологической практике, включающий текстовые, табличные и графические материалы, отражающие выполнение предусмотренных программой практики задач.
ПРИЛОЖЕНИЕ А
Форма календарно-тематического плана прохождения 
технологической практики
УТВЕРЖДАЮ

_____________________

Должность руководителя

практики от Центра 

ФИО

«__»___________202__г.
КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

прохождения технологической практики учащимся

УО «Минский государственный финансово-экономический колледж»

Ф.И.О. учащегося _______________________________________________

	Наименование тем

практики
	Кол-во учебных часов
	Дата
	Под чьим руководством будет выполнена работа (или самостоятельно)

	1
	3
	4
	5

	Вводное занятие. Вопросы законодательства о труде. Требования по охране труда. Правила пожарной безопасности
	8
	05.01.2026
	

	1. Ознакомление с организацией. Нормативно-правовое регулирование финансовой деятельности организации 
	36
	06.01.2026 –
12.01.2026
	

	2. Изучение финансового планирования в организации 
	8
	13.01.2026
	

	3. Изучение бухгалтерского учета и отчетности в организации
	8
	14.01.2026
	

	4. Приобретение профессиональных умений и навыков по специальности:
	144
	15.01.2026 – 11.02.2026
	

	4.1. Общая информация
	12
	15.01.2026 – 16.01.2026
	

	4.2. Планирование и финансирование расходов бюджетной организации за счет средств бюджета. Бюджетная смета расходов
	36
	19.01.2026 – 23.01.2026
	

	4.3. Приносящая доходы деятельность бюджетных организаций. Смета доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации
	36
	26.01.2026 – 30.01.2026
	

	1
	3
	4
	5

	4.4. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях
	30
	02.02.2026 – 05.02.2026
	

	4.5. Бухгалтерская и (или) финансовая отчетность
	14
	06.02.2026 – 09.02.2026
	

	4.6. Государственные закупки товаров (работ, услуг)
	16
	10.02.2026 – 11.02.2026
	

	5. Изучение налогов, сборов (пошлин), уплачиваемых организацией
	20
	12.02.2026 – 16.02.2026
	

	6. Изучение видов страхования, применяемых в организации
	16
	17.02.2026 – 18.02.2026
	

	7. Анализ эффективности финансовой деятельности организации
	12
	19.02.2026 – 20.02.2026
	

	8. Изучение контроля хозяйственной деятельности в организации
	8
	23.02.2026
	

	9. Ознакомление с программными информационными продуктами, используемыми в организации 
	22
	24.02.2026 – 26.02.2026
	

	Итоговое занятие
	6
	27.02.2026
	

	Итого
	288
	
	


Учащийся: ________________________

_____________________





подпись
                                                                      Ф.И.О. учащегося



ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Форма титульного листа отчета по технологической практике

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

 «МИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»

Цикловая комиссия по специальности «Финансовая деятельность»
ОТЧЕТ

по технологической практике

по специальности 5-04-0411-02 «Финансовая деятельность»

в ______________________________________________________
(название Центра по обеспечению деятельности бюджетных организаций)

Выполнила учащаяся

III курса, гр. указать №



  
(подпись)

                     Ф.И.О.     



                      
(дата)







Руководитель практики 

от организации,

Должность




   
 
(подпись)

                     Ф.И.О. 






  
(дата)

М.П.




                    

Руководители практики

от колледжа,

Преподаватели



                  (подписи)
    

          Ф.И.О.







(дата)

МИНСК 20ХХ
ПРИЛОЖЕНИЕ В
Образец оформления содержания отчета по технологической практике

СОДЕРЖАНИЕ


Стр.
	Календарно-тематический план прохождения технологической практики ..
	

	1. Ознакомление с организацией. Нормативно-правовое регулирование финансовой деятельности организации ………………………………………
	

	2. Изучение финансового планирования в организации …………………….
	

	3. Изучение бухгалтерского учета и отчетности в организации…………….
	

	4. Приобретение профессиональных умений и навыков по специальности:
	

	4.1. Общая информация………………………………………………………...
	

	4.2. Планирование и финансирование расходов бюджетной организации за счет средств бюджета. Бюджетная смета расходов ………………………
	

	4.3. Приносящая доходы деятельность бюджетных организаций. Смета доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации……..
	

	4.4. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях………………………...
	

	4.5. Бухгалтерская и (или) финансовая отчетность ………………………….
	

	4.6. Государственные закупки товаров (работ, услуг)……………………….
	

	5. Изучение налогов, сборов (пошлин), уплачиваемых организацией ……..
	

	6. Изучение видов страхования, применяемых в организации ……………..
	

	7. Анализ эффективности финансовой деятельности организации…………
	

	8. Изучение контроля хозяйственной деятельности в организации………...
	

	9. Ознакомление с программными информационными продуктами, используемыми в организации ………………………………………………..
	

	Список используемых источников…………………………………………….
	

	Приложение А  Структура Центра по обеспечению деятельности ………..
	

	Приложение Б Перечень бюджетных организаций, обслуживаемых в Центре по обеспечению деятельности ……………………..
	

	Приложение В  …
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Примерное содержание записей в отчетных документах по технологической практике
	Тема 
	Кол-во

 учебных часов
	Дата
	Запись в дневнике учащегося
	Что рассмотреть в отчете

	Вводное занятие. Вопросы законодательства о труде. Требования по охране труда. Правила пожарной безопасности

Изучаемый материал:

Вопросы законодательства о труде. 

Требования по охране труда, нормы и правила пожарной безопасности, санитарные нормы и правила при прохождении технологической практики.

Меры безопасности в пути следования к месту прохождения практики. 

Требования к оформлению дневника и отчета.
	8 
	05.01.2026
	Изучение законодательства о труде, требований по охране труда, правил пожарной безопасности


	-

	1. Ознакомление с организацией. Нормативно-правовое регулирование финансовой деятельности организации 

Изучаемый материал:

Общее знакомство с Центром по обеспечению деятельности бюджетных организаций (далее – Центр). 

Нормативно-правовые акты Республики Беларусь и локальные нормативные акты, регулирующие деятельность Центров.

Свидетельство о государственной регистрации. Устав Центра. Коллективный договор между нанимателем и работниками Центра.  Правила внутреннего трудового распорядка работников Центра.

Структура. Виды деятельности, осуществляемые Центром. Функции структурных подразделений Центра. 

Перечень бюджетных организаций, обеспечение деятельности которых осуществляется Центром. 

Договор об оказании услуг для обеспечения деятельности бюджетной организации, порядок его заключения. Содержание договора, его приложений.

Норматив численности работников Центра. Штатное расписание Центра, порядок его составления. 
	28

8
8

	06.01.2026

07.01.2026 - выходной
08.01.2026
	Общее знакомство с Центром, его структурой, видами деятельности, функциями. 

Изучение нормативно-правовых актов Республики Беларусь и локальных нормативных актов, регулирующих деятельность Центра.

Ознакомление со структурой Центра, видами деятельности, функциями. 

Ознакомление с перечнем бюджетных организаций, обеспечение деятельности которых осуществляется Центром.
	Описываем:

Название Центра, его юридический адрес, руководство. Порядок создания. 

Перечень нормативно-правовых и локальных актов, регулирующих деятельность Центра. Что содержится в локальных нормативно-правовых актах, когда и кем утверждены (содержание кратко, как план).

Прилагаем только копии документов или выводим бланки документов и заполняет сами. НЕ ТРЕБУЕМ КОПИИ ДОКУМЕНТОВ! Если могут дать, то прилагаем:
1. копия свидетельства о регистрации;

2. выдержки из устава (предмет деятельности, структура и т.д.);

3. копия коллективного договора;

4. копия Правил внутреннего распорядка и т.д.

Некоторые локальные документы могут быть на сайте Центра (свидетельство о регистрации, устав, коллективный договор и др.).
Описываем:
Структуру Центра. Перечисляем виды деятельности. Функции всех структурных подразделений Центра. 

Прилагаем перечень бюджетных организаций, обслуживаемых Центром. Делаем анализ (количество и доля по видам, сколько работников в них и другая статистическая информация, которую вам могут дать в Центре). Можно в табличном варианте. 
Прилагаем:
Можно в табличном варианте вышеназванную информацию и сделать как приложения.   

	
	6
	09.01.2026


	Изучение содержания договоров об оказании услуг для обеспечения деятельности бюджетной организации, порядком их заключения и приложений. 

	Описываем:

Содержание договора, обязательные требования к содержанию, порядок заключения.

Прилагаем:  
Копии нескольких договоров ИЛИ САМИ ЗАПОЛНЯЕМ!!! по нескольким видам обслуживаемых организаций.

	
	6

	12.01.2026
	Изучение норматива численности работников Центра, штатного расписания Центра, порядка его составления.
	Описываем:

Нормативы численности работников конкретного Центра исходя из постановления Совета Министров Республики Беларусь от 31.12.2019 №948 «О реализации Указа Президента Республики Беларусь от 23.12.2019 №475» (включая изменения). Приводим показатели Центра для определения нормативов численности. Описываем порядок его составления и утверждения. 

Прилагаем:

Копию штатного расписания и расчетов к нему.

	2. Изучение финансового планирования в организации 

Изучаемый материал:

Финансовое планирование деятельности Центра. Виды финансовых планов деятельности Центра, их содержание. Показатели, используемые для финансового планирования деятельности Центра. 
	8
	13.01.2026
	Изучение финансового планирования деятельности Центра.
	Описываем:

Порядок финансового планирования деятельности Центра, какие виды финансовых планов деятельности Центра есть. Какая информация в них содержится.  

Прилагаем:

Копию одного любого финансового плана Центра или заполняем по форме сами.

	3. Изучение организации бухгалтерского учета и отчетности в организации

Изучаемый материал:

Организация бухгалтерского учета и отчетности Центра. Учетная политика.  Особенности ведения бухгалтерского учета. Формы отчетности и порядок их составления.
	8
	14.01.2026
	Изучение организации бухгалтерского учета и отчетности в Центре.
	Описываем:

Особенности ведения бухгалтерского учета, учетную политику.

Прилагаем:

Копию учетной политики. ЕСЛИ БУДЕТ ВОЗМОЖНОСТЬ!

	4. Приобретение профессиональных умений и навыков по специальности

4.1. Общая информация

Изучаемый материал:

Бюджетные организации: понятие, характерные черты. Виды бюджетных организаций, обслуживаемых Центром и источники их финансирования. Основные виды доходов от внебюджетной деятельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром. Организация ведения бухгалтерского учета бюджетных организаций, обслуживаемых Центром.
	144
	
	
	

	
	12
	
	
	Описываем:

Описать понятие «бюджетная организация». Разобрать на примере трех бюджетных организаций (разного вида):

-  учредитель;

- источники финансирования;

- вид собственности;

- государственная программа, в соответствии с которой осуществляется финансирование;

- какие доходы от внебюджетной деятельности получают.

Описать работу Центра по ведению бухгалтерского учета в бюджетных организациях.

Прилагаем:

Копию локальных документов Центра по ведению бухгалтерского учета в бюджетной организации (если есть).

	
	6
	15.01.2026
	Изучение бюджетных организаций, обслуживаемых Центром и источники их финансирования, видов доходов от внебюджетной деятельности.
	

	
	6
	16.01.2026
	Изучение организации ведения бухгалтерского учета в бюджетных организациях, обслуживаемых Центром.
	

	4.2. Планирование и финансирование расходов бюджетной организации за счет средств бюджета. Бюджетная смета расходов

Изучаемый материал:

Бюджетные сметы расходов бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, порядок составления и утверждения. 
Расчет показателей дея​тельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, для составления бюджетных смет расходов.

Расходы на оплату труда и начисления на заработную плату. Порядок определения заработной платы работникам бюджетных организаций. Штатное расписание бюджетной организации, порядок его составления и утверждения. Особенности оплаты труда в различных сферах деятельности по бюджетным организациям, обслуживаемым Центрами (образование, физическая культура и спорт, государственное управление и т.д.). 
Планирование расходов на содержание дошкольных учреждений образования и учреждений общего среднего образования. 

Планирование расходов на питание в дошкольных учреждениях образования и в учреждениях общего среднего образования.
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	Описываем:

Порядок составления бюджетной сметы расходов, расчет показателей для составления.

Обязательно самые большие статьи: оплата труда, коммунальные расходы, мягкий инвентарь и т.д.

Обращаем внимание на штатное расписание, какие надбавки установлены.

Рассматриваем планирование расходов на содержание на примере одного детского сада и одной школы.

Отдельно обращаем внимание на планирование расходов на питание.

Прилагаем:

Копию бюджетной сметы по одной бюджетной организации с расчетами. 

Обязательно копию какого-нибудь штатного расписания. 



	
	8
	19.01.2026
	Изучение порядка составления и утверждения бюджетных смет расходов бюджетных организаций, обслуживаемых Центром.  
	

	
	8
	20.01.2026
	Изучение порядка расчета показателей дея​тельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, для составления бюджетных смет расходов.
	

	
	8
	21.01.2026
	Изучение порядка определения суммы расходов на оплату труда и начисления на заработную плату. 
	

	
	6
	22.01.2026
	Изучение порядка планирования расходов на содержание дошкольных учреждений образования и учреждений общего среднего образования. 
	

	
	6
	23.01.2026
	Изучение порядка планирования расходов на питание в дошкольных учреждениях образования и в учреждениях общего среднего образования
	

	4.3. Приносящая доходы деятельность бюджетных организаций. Смета доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации. 

Изучаемый материал:

Смета доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации, обслуживаемых Центром, порядок составления и утверждения. 
Расчет показателей дея​тельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, для составления сметы доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации. 

Порядок определения цен (тарифов) на платные услуги бюджетных организаций, обслуживаемых Центрами.

Доходы от сдачи бюджетными организациями, обслуживаемыми Центрами, имущества в аренду. 

Средства, сформированные от превышения доходов над расходами по внебюджетной деятельности, порядок определения и направления использования.  
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	Описываем:

Порядок составления сметы доходов и расходов, расчет показателей для составления.

Рассматриваем планирование доходов и расходов по какому-либо источнику.

Рассматриваем порядок формирования стоимости платных услуг. 

Рассматриваем порядок определения суммы арендной платы от сдачи имущества в аренду, порядок согласования заключения договора.

Рассматриваем порядок определения средств, превышающих доходы над расходами.

Прилагаем:

Копию сметы доходов и расходов по внебюджетной деятельности по одной бюджетной организации с расчетами. 

Копию договора аренды имущества. 

Копия калькуляции стоимости платных услуг. 

Копия положения о платных услугах одной бюджетной организации. 

	
	8
	26.01.2026
	Изучение порядка составления и утверждения сметы доходов и расходов внебюджетных средств бюджетной организации, обслуживаемых Центром.
	

	
	8
	27.01.2026
	Изучение порядка расчета показателей дея​тельности бюджетных организаций, обслуживаемых Центром, для составления сметы доходов и расходов внебюджетных средств. 
	

	
	8
	28.01.2026
	Изучение порядка определения цен (тарифов) на платные услуги бюджетных организаций, обслуживаемых Центрами.
	

	
	6
	29.01.2026
	Изучения порядка определения доходов от сдачи бюджетными организациями, обслуживаемыми Центрами, имущества в аренду. 
	

	
	6
	30.01.2026
	Средства, сформированные от превышения доходов над расходами по внебюджетной деятельности, порядок определения и направления использования.  
	

	4.4. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях

Изучаемый материал:

Казначейский порядок получения бюджетного финансирования. Порядок отражения в учете кассовых и фактических расходов.

Порядок отражения кассовых операций в учете, первичные документы, регистры аналитического и синтетического учета по кассовым операциям.

Порядок расчетов с работниками по оплате труда. Порядок расчетов с фондом социальной защиты населения. Порядок расчетов с бюджетом по подоходному налогу с физических лиц. Порядок учета расчетов с подотчетными лицами.

Порядок учета основных средств.

Состав и порядок учета материалов.

Состав и порядок учета отдельных предметов в составе оборотных средств.

Порядок учета расчетов с дебиторами и кредиторами, в порядке плановых платежей.

Порядок учета внебюджетных средств.
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	Описываем:

Казначейский порядок получения бюджетного финансирования.

Рассматриваем отражение в учете кассовых и фактических расходов: обработка выписок банка, выписок казначейства; отражение бухгалтерских операций по получению бюджетного финансирования, по кассовым и фактическим расходам в мемориальном ордере № 2, книге ф. 294 – книге аналитического учета расходов по статьям бюджетной классификации.

Рассматриваем отражение кассовых операций в учете, заполнение первичных документов, регистров аналитического и синтетического учета по кассовым операциям.

Рассматриваем начисление заработной платы, оплаты за отпуск, заполнение первичных документов, заполнение регистров аналитического и синтетического учета по расчетам с работниками по оплате труда.

Рассматриваем начисление и удержание взносов в Фонд социальной защиты населения, расчет пособия за счет Фонда социальной защиты, отражение операций в учете.

Рассматриваем расчет подоходного налога с физических лиц.

Рассматриваем отражение операций по учету расчетов с подотчетными лицами.

Рассматриваем порядок учета основных средств: заполнение инвентарных карточек, актов на поступление и на списание основных средств; заполнение мемориального ордера 
№ 9; начисление амортизации основных средств.

Рассматриваем порядок учета материалов: заполнение книги ф. 296 – книги количественно-суммового учета материальных ценностей, ведомости расходов материалов на нужды организации, мемориальных ордеров № 11, 12, 13.

Рассматриваем порядок учета отдельных предметов в составе оборотных средств: заполнение документов по приходу отдельных предметов в составе оборотных средств, актов на списание отдельных предметов в составе оборотных средств с баланса, мемориального ордера № 10.

Рассматриваем отражение операций по учету расчетов с дебиторами и кредиторами, отражение в учете операций в порядке плановых платежей.

Рассматриваем отражение операций по учету средств от приносящей доходы деятельности.
Прилагаем только копии документов или выводим бланки документов и заполняет сами. НЕ ТРЕБУЕМ КОПИИ ДОКУМЕНТОВ! Если могут дать, то прилагаем:
1. копии приходного кассового ордера, расходного кассового ордера, мемориального ордера № 1;
2. копии выписки казначейства, выписки банка, платежных поручений, платежных требований, прилагаемых к выпискам, мемориального ордера № 2, 3;

3. копия расчетно-платежной ведомости по оплате труда, копия ведомости расчета платы за отпуск, копия запроса в фонд социальной защиты населения о получение сведений о периодах уплаты обязательных страховых взносов и размере среднедневного заработка для исчисления пособия по временной нетрудоспособности, копия сведений из фонда социальной защиты населения, копия ведомости расчета пособий по временной нетрудоспособности, копия расчетного листка, копия ведомости расчета стипендии, мемориальный ордер №5 (УБИРАЕМ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ, ЕСЛИ БУДЕТ  ВОЗМОЖНОСТЬ!);
4. копия авансового отчета и приложений к нему, мемориальный ордер №8;

5. копии нескольких договоров по нескольким видам расчетов (приобретение ТМЦ, оказание услуг, выполнения работ), копии счетов на оплату, актов выполненных работ, оказанных услуг, ТТН, ТН к договорам, мемориальный ордер №6,7;
6. копии инвентарных карточек, актов на поступление и на списание основных средств, мемориального ордера 
№ 9, ведомость начисления амортизации основных средств;
7. копии книги ф. 296 – книги количественно-суммового учета материальных ценностей, ведомости расходов материалов на нужды организации, мемориальных ордеров № 11, 12, 13;
8. копии документов по приходу отдельных предметов в составе оборотных средств (ТТН, ТН др.), актов на списание отдельных предметов в составе оборотных средств, мемориального ордера № 10.

	
	8
	02.02.2026
	Изучение казначейского порядка получения бюджетного финансирования; порядка отражения в учете кассовых и фактических расходов.

Изучение порядка отражения кассовых операций в учете и оформления документов. 
	

	
	8
	03.02.2026
	Изучения порядка расчетов с работниками по оплате труда, расчетов с фондом социальной защиты населения, расчетов с бюджетом по подоходному налогу с физических лиц, учета расчетов с подотчетными лицами. 
	

	
	8
	04.02.2026
	Изучения порядка учета основных средств, материалов, отдельных предметов в составе оборотных средств.
	

	
	6
	05.02.2026
	Изучение порядка учета расчетов с дебиторами и кредиторами; порядка учета внебюджетных средств.
	

	4.5. Бухгалтерская и (или) финансовая отчетность

Изучаемый материал:

Составление бухгалтерской и (или) финансовой отчетности бюджетных организаций, а также сводной бухгалтерской и (или) финансовой отчетности. 

Порядок проведения годовой инвентаризации. 

Порядок проведения годового заключения счетов текущего учета. 

Порядок составления баланса.
	14
	
	
	Описываем:

Порядок составления отчетов по бюджетной и внебюджетной деятельности, баланса. Сроки представления в вышестоящие органы.  
Прилагаем:

Копию отчетов, баланса по одной бюджетной организации. 

Копия приказа по инвентаризации, акты сверки расчетов, инвентаризационные описи и т.д.

	
	6
	06.02.2026
	Изучаем порядок составления бухгалтерской и (или) финансовой отчетности бюджетных организаций, а также сводной бухгалтерской и (или) финансовой отчетности. 
	

	
	8
	09.02.2026
	Изучаем порядок проведения годовой инвентаризации, порядок проведения годового заключения счетов текущего учета, порядок составления баланса.
	

	4.6. Государственные закупки товаров (работ, услуг)

Изучаемый материал:

Формирование годового плана государственных закупок товаров (работ, услуг). Процедуры государственных закупок товаров (работ, услуг): виды, критерии, порядок проведения (по сводному перечню для нужд одной или нескольких бюджетных организаций). Заключение договоров государственных закупок товаров (работ, услуг) и обеспечение их исполнения.
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	Описываем:

Порядок составления годового плана государственных закупок.

Описываем виды процедур государственных закупок и критерии их определения. 

Описываем порядок заключения договоров по результатам проведения процедур закупок.   
Прилагаем:

Копию плана закупок, копии заданий на какие-нибудь закупки, копию расчета предельной ставки, копию справки закупки из одного источника, копию протокола по конкурсным видам закупок и т.д. 

	
	8
	10.02.2026
	Изучение порядка формирования годового плана государственных закупок товаров (работ, услуг), виды процедур государственных закупок товаров (работ, услуг).
	

	
	8
	11.02.2026
	Изучение порядка заключения договоров по результатам государственных закупок. 
	

	5. Изучение налогов, сборов (пошлин), уплачиваемых организацией

Изучаемый материал:

Виды и порядок расчета налогов, сборов (пошлин), уплачиваемых бюджетными организациями: налог на добавленную стоимость, налог на прибыль, подоходный налог с физических лиц, налог на недвижимость, земельный налог, платежи пошлинного характера.
	20


	
	
	Описываем:

В каких случаях бюджетные организации будут уплачивать НДС, налог на прибыль, земельный налог, налог на недвижимость, особенности их исчисления.

Какие платежи пошлинного характера могут уплачивать бюджетные организации. 

Порядок исчисления подоходного налога с физических лиц на примере нескольких работников (с вычетами). 

Прилагаем:

Копии налоговых деклараций (расчетов) по вышеперечисленным налогам.

	
	6
	12.02.2026
	Изучения особенностей исчисления и уплаты НДС и налога на прибыль бюджетными организациями.
	

	
	6
	13.02.2026
	Изучения особенностей исчисления и уплаты подоходного налога с физических лиц.
	

	
	8
	16.02.2026
	Изучения особенностей исчисления и уплаты земельного налога, налога на недвижимость, платежей пошлинного характера бюджетными организациями.
	

	6. Изучение видов страхования, применяемых в организации

Изучаемый материал:

Виды страхования, применяемые бюджетными организациями: добровольное страхование имущества юридических лиц, добровольное страхование наземных транспортных средств, медицинское страхование, страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, обязательное страхование, профессиональное пенсионное страхование   и другие. 
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	Описываем:

С какими видами страхования сталкиваются бюджетные организации, суть этих видов и определение размера страхового взноса. 

Прилагаем:

Копии страховых свидетельств. 

Копия одного договора. 

	
	8
	17.02.2026
	Изучение видов страхования, применяемых бюджетными организациями: добровольное страхование имущества юридических лиц, добровольному страхованию наземных транспортных средств.
	

	
	8
	18.02.2026
	Изучение видов страхования, применяемые бюджетными организациями: медицинское страхование, страхование от несчастных случаев и профессиональных заболеваний, обязательное страхование, профессиональное пенсионное страхование и другие.
	

	7. Анализ эффективности финансовой деятельности организации

Изучаемый материал:

Основные показатели, характеризующие эффективность финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации. Порядок проведения анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации. 

Подготовка на основании анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации предложений для принятия бюджетной организацией решений по управлению бюджетными назначениями и определения порядка их использования. 
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	Описываем:

Порядок проведения анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации. 

Какие показатели анализируются и каким образом проводится анализ этих показателей. 



	
	6
	19.02.2026


	Изучение порядка проведения анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации. 
	

	
	6


	20.02.2026
	Изучения порядка подготовки на основании анализа финансово-хозяйственной деятельности бюджетной организации предложений для принятия бюджетной организацией решений по управлению бюджетными назначениями.
	

	8. Изучение контроля хозяйственной деятельности в организации

Изучаемый материал:

Виды контроля, осуществляемого Центрами за деятельностью бюджетных организаций. Вопросы, включаемые Центрами для проверки в ходе контрольных мероприятий. Порядок оформления результатов контрольных мероприятий. Реализация материалов контрольных мероприятий. Рекомендации по исправлению выявленных недостатков и нарушений.
	8


	23.02.2026


	Изучения порядка проведения контроля Центрами за деятельность. Бюджетных организаций. 
	Описываем:

Описываем, какие контрольные мероприятий проводят Центры в бюджетных организациях.

Перечень контролируемых вопросов.

Какие документы оформляют по результатам контрольных мероприятий.

Как контролируют исправление выявленных недостатков и нарушений.
Прилагаем:

Копии документов по результатам контрольных мероприятий. 

	9. Ознакомление с программными информационными продуктами, используемыми в организации

Изучаемый материал:

Программные информационные продукты, используемые в Центре для обеспечения деятельности бюджетных организаций, задачи, решаемые с помощью программных информационных продуктов.
	22
	
	
	Описываем:

Указываем программные продукты, которыми пользуется Центр на различных участках. 

Описываем, для решения каких задач используется каждый программный продукт.

	
	8
	24.02.2026
	Ознакомление с программными информационными продуктами, используемыми в организации (например, …)
	

	
	8
	25.02.2026


	Ознакомление с программными информационными продуктами, используемыми в организации (например, …)
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	26.02.2026
	Ознакомление с программными информационными продуктами, используемыми в организации (например, …)
	

	Итоговое занятие
	6
	27.02.2026
	Оформление отчета 
	Отчет по практике

	ВСЕГО
	288
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