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1. Цели курсовой работы

1.1. Курсовая работа – самостоятельная комплексная работа, выполняемая учащимся на заключительном этапе изучения учебной дисциплины «Маркетинг в отраслях экономики» с целью систематизации, углубления, закрепления и практического применения полученных теоретических знаний и практических умений, формирования навыков самостоятельной работы при решении профессиональных задач. 

1.2. В курсовой работе решаются задачи исследовательского, организационного и управленческого характера.

1.3. Темы курсовых работ разрабатываются преподавателями в соответствии с учебной программой по учебной дисциплине «Маркетинг в отраслях экономике» и обсуждаются на заседании предметной (цикловой) комиссии социально-экономических дисциплин. Тема курсовой работы должна отвечать учебным задачам дисциплины, быть увязана с практическими задачами национальной экономики.

1.4. Учащемуся предоставляется право самостоятельного выбора темы курсовой работы. По согласованию с руководителем учащийся может выполнить работу по теме, не входящий в рекомендованный перечень, обосновывая целесообразность исследования, а также изменить название темы.

1.5. При выборе темы  учащийся должен учитывать возможности подбора практического материала в организации, по данным которой выполняется курсовая работа.

2.  Структура курсовой работы и требования к ее элементам.

2.1. Требования, предъявляемые к курсовой работе, можно объединить в три группы:  

- требования к структуре;

- требования к содержанию (основной части); 

· требования к оформлению.

2.2. Курсовая работа состоит из пояснительной записки и практической части (приложения).

2.3. Объем пояснительной записки не должен превышать 30 страниц печатного текста или 60 страниц рукописного текста. 

2.4. Практическая часть (приложения) курсовой работы может быть представлена чертежами, схемами, графиками, диаграммами, картинами, сценариями, иными результатами творческой деятельности учащихся. Практическая часть содержит вспомогательный и дополнительный материал, который использован при выполнении курсовой работы, или собственные разработки учащегося, включение которых в текст основной части работы приведет к ее загромождению и затруднению понимания содержания. 

2.5. Титульный лист курсовой работы оформляется в соответствии с Приложением 1.

2.6. После титульного листа прилагается содержание. В содержании последовательно перечисляются все заголовки курсовой работы: введение, номера и заголовки разделов, подразделов, заключение, список использованных источников и приложения с указанием номера  страницы, на которой помещен каждый заголовок в соответствии с Приложением 2.

2.7. Пояснительная записка состоит из:

· введения;

· основной части;

· заключения.

2.8. Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, определяется общая цель курсовой работы, ее конкретные задачи и методы исследования. При определении целей и задач исследований необходимо грамотно их формулировать. Так, при определении целей и задач не следует применять глагол «сделать». Корректнее использовать глаголы «раскрыть», «определить», «установить», «показать», «выявить», «оценить», «проанализировать», «обосновать», «доказать» и т.д.

2.9. Основная часть работы включает, как правило, три раздела (теоретический, расчетно-аналитический и конструктивный), которые разделены на подразделы. Допускается выполнение курсовых работ, состоящих из двух или четырех разделов. Каждый раздел (подраздел) посвящен решению одной из задач, сформулированных во введении, поэтому его название не должно повторять название курсовой работы (раздела).  При выполнении теоретической части (первый раздел) теоретические положения, заимствованные из литературных и других источников, необходимо приводить со ссылкой на источник, в качестве которого не рекомендуется использовать учебник (учебное пособие) по данной дисциплине. Написание курсовой работы предполагает более глубокое изучение избранной темы, нежели она раскрывает в учебной литературе.

Не следует перегружать работу длинными цитатами из авторитетной теоретической публикации. Необходимо своими словами пересказать, кто и в каких источниках дает, например, определение (понятие) изучаемого термина, сравнить различные точки зрения, показать совпадения и расхождения, а также сделать доказательные выводы.

 В работах теоретического характера, анализируя литературу по теме исследования, изучая и описывая опыт наблюдаемых событий (явлений), необходимо высказать собственное мнение и отношение к изучаемым сторонам проблемы.

Курсовая работа  должна основываться на конкретных фактических данных. При этом необходимо использовать данные статистических сборников, информацию, опубликованную в периодической печати, другие источники информации.

 Содержание работы иллюстрируется таблицами, графическим материалом (рисунками, схемами, графиками, диаграммами и т.п.).

2.10. В заключении логически и последовательно излагаются теоретические и практические выводы по каждому подразделу курсовой работы. Выводы и предложения должны быть конкретными, реальными и обоснованными, вытекать из результатов проведенного исследования и содержания курсовой работы. Пишутся выводы тезисно (по пунктам). Из каждого подраздела теоретической части рекомендуется в заключение включать не более одного вывода. Количество выводов по каждому подразделу расчетно-аналитической и конструктивной частей курсовой работы не ограничивается.

2.11. Список использованных источников должен включать нормативные правовые акты по объекту и предмету исследования, учебники, учебные пособия, монографии и статьи отечественных и зарубежных авторов, в том числе на иностранных языках, а также опубликованные статьи и тезисы автора дипломной работы.

3. Организация выполнения и защиты курсовой работы

3.1. Учащиеся во время учебных занятий по курсовому проектированию  и консультаций уточняет круг вопросов, подлежащих изучению, составляет план исследования, структуру работы, определяет сроки выполнения ее разделов, необходимую литературу и другие материалы, а также устраняет недостатки в работе, на которые указывает руководитель.

3.2.  Курсовая работа выдается учащемуся после проверки преподавателем для ознакомления с замечаниями и предложениями и возможного исправления. Если же курсовая работа по заключению преподавателя подлежит доработке, то после исправления она представляется на повторную проверку.

3.3. При сдаче (защите) курсовой работы учащийся должен кратко изложить содержание работы, дать исчерпывающие ответы на вопросы руководителя работы.

3.4. Курсовая работа оценивается отметкой в баллах. Оценка курсовой работы производится в соответствии с критериями оценки результатов учебной деятельности учащегося по дисциплине, которые разработаны на основе десятибалльной шкалы и показателей оценки результатов учебной деятельности обучающихся в учреждениях, обеспечивающих получение среднего специального образования (постановление Министерства образования Республики Беларусь от 29 марта 2004 г. №17). При оценке работы учитываются: содержание работы, ее актуальность, степень самостоятельности, оригинальность выводов и предложений, качество используемого материала, а также уровень грамотности (общий и профессиональный). 

3.5. Учащемуся, который получил по курсовой работе отметку ниже 4 (четырех) баллов, преподавателем – руководителем курсовой работы выдается другое задание и устанавливается новый срок для его выполнения.

3.6. Курсовая работа должна быть сдана (защищена) до начала экзаменационной сессии. Сдача (защита) курсовой работы является основанием для допуска учащегося к сдаче экзамена по соответствующей учебной дисциплине.

4. Требования к изложению и оформлению курсовых работ

4.1. Требования к изложению текста

Научные исследования учащихся реализуются в виде курсовой работы.

Характерной особенностью языка  курсовой работы является формально-логический способ изложения материала. Научное изложение состоит главным образом из рассуждений, целью которых является доказательство истин, выявленных в результате исследования фактов действительности.

 Для научного текста характерны смысловая законченность, целостность и связность.

 Для выражения логических связей следует применять специальные функционально-синтаксические средства, которые указывают на последовательность развития мысли (в начале, прежде всего, затем, во-первых и др.), на противоречивые отношения (однако, между тем, в то время как и др.), на причинно-следственные отношения (следовательно, благодаря этому, поэтому и др.), на переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к…, рассмотрев, необходимо остановиться на… и др.), на подведение итога (итак, таким образом, в заключении отметим, следует сказать и др.). Основными признаками научного стиля являются целенаправленность и прагматическая установка, поэтому эмоциональные языковые элементы в курсовых работах не употребляются.

Культуру курсовой работы определяют точность, ясность и краткость (лаконичность).

Точность изложения текста обеспечивает однозначность его понимания, а также научно-практическую ценность заключенной в тексте информации. Часто точность нарушается в результате использования в одном высказывании терминов-синонимов. Ясность – это умение писать доступно и доходчиво. Нередко доступность и доходчивость называют простотой. Простота изложения способствует тому, что текст работы читается легко.  Краткость – означает умение избежать ненужных повторов, излишней детализации. Слова и словосочетания, не несущие никакой смысловой нагрузки, должны быть исключены из текста работы.

В курсовой работе не следует использовать канцелярскую лексику.

Стиль письменной научной речи – это безличный монолог, поэтому изложение обычно ведется от третьего лица. Редко употребляется форма первого и не используется форма второго лица местоимений единственного числа. Общепризнанным является употребление местоимения «мы» вместо «я». Однако не следует злоупотреблять местоимением «мы». Употребляется также форма изложения от третьего лица. Пример – автор полагает… 

4.2. Общие требования к оформлению

4.2.1.  Курсовые работы относятся к текстовым документам, содержащим сплошной текст, унифицированный текст (текст, разбитый на графы-таблицы, ведомости, спецификации и т.п.) и иллюстрации (схемы, диаграммы, графики, чертежи, фотографии и т.п.).

4.2.2. Текстовые документы выполняют на белой бумаге формата А4 (210*297 мм), соблюдая размеры полей: левое – 30 мм; правое – 10 мм, нижнее – 20 мм, верхнее – 20 мм, на одной стороне листа на белорусском или русском языке с применением компьютерной технологии подготовки документов – через 1 (один) межстрочный интервал с использованием шрифта размером 14 пунктов (пт).

4.2.3. При подготовке текста с помощью компьютерных технологий следует использовать операционную систему Windows, используя при этом текстовый процессор Microsoft Word, применяя гарнитуру шрифта Times New Roman в обычном начертании, выравнивая по ширине.

4.2.4. Размер шрифта (кегль), его высота задается в пунктах. Пункт – единица, принятая в полиграфии. Обозначается буквами пт. 1 пт = 1/72” = 0,352 мм.   

4.2.5. Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, четким, черного цвета одинаковым по всему объему текста работы. 

4.2.6. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, формулах, важных особенностях, применяя разные начертания шрифта: курсивные, полужирные, подчеркивание, вразрядку и другое.

4.3. Нумерация страниц, разделов, подразделов, пунктов и подпунктов

4.3.1. Нумерация страниц, разделов, подразделов, пунктов, подпунктов, рисунков, таблиц, формул, уравнений осуществляется арабскими цифрами без знака №.

4.3.2. Страницы работы следует нумеровать, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без слова страница (стр., с.) и знаков препинания.

4.3.3. Первой страницей работ является титульный лист. Который включают в общую нумерацию страниц, но на нем номер страницы не ставят.

4.3.4. Заголовки структурных частей работ «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ»  следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами полужирным шрифтом, не подчеркивая.

4.3.5. Текст основной части курсовой работы делят на элементы: разделы, подразделы и пункты. При необходимости, пункты могут делиться на подпункты.

4.3.6. Заголовки разделов, подразделов, пунктов и подпунктов  основной части печатают строчными буквами (первая – прописная) с абзаца полужирным шрифтом и без точки в конце. При этом заголовки подразделов, пунктов и подпунктов печатают размером шрифта основного текста. Заголовки разделов выделяют размером шрифта на 1-2 пункта больше, чем шифр в основном тексте. Заголовок не должен состоять из нескольких предложений. Переносы слов в заголовках не допускаются.

4.3.7. Расстояние между заголовками и текстом при выполнении работы печатным способом – 2 – 3 межстрочных интервала, расстояние между заголовками раздела и подраздела – 1,5 – 2 межстрочных интервала.

4.3.8. Каждую структурную часть работы и раздела основной части необходимо начинать с новой страницы.

4.3.9. Разделы основной части нумеруют арабскими цифрами по порядку в пределах всего текста. Заголовки структурных частей работ «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ»  не нумеруют.

4.3.10. Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела или подраздела. Номер пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой. Пример – 1.1, 1.2, или 1.1.1, 1.1.2 и т.д.

4.3.11. Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, разделенные точкой.  Пример – 1.1.1.1, 1.1.1.2 и т.д.

4.3.12. После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта точку не ставят, делают пробел перед наименованием заголовка и все выделяют полужирным шрифтом.

4.4. Иллюстрации

4.4.1. Для наглядности, доходчивости и уменьшения физического объема сплошного текста в работе следует использовать таблицы и иллюстрации (схемы, диаграммы, графики, чертежи, карты, фотографии, компьютерные распечатки и т.п.) (Приложение 4).

4.4.2. Иллюстрации следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. Слово «рисунок» в подписях и в ссылках на них не сокращают. Пример – … в соответствии с рисунком 3.2, … показан на рисунке 2.

4.4.3 Иллюстрации обозначают словом «Рисунок» и нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерации в пределах всей работы, за исключением иллюстраций приложений. Пример – Рисунок 1, Рисунок 2. Допускается нумерация в пределах раздела. Номер рисунка в этом случае состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, разделенных точкой. Пример – Рисунок 2.4 (четвертый рисунок второго раздела).

4.4.4 Под иллюстрацией приводят слово «Рисунок», номер и наименование иллюстрации, отделяя знаком тире номер от наименования, и оформляют полужирным уменьшенным на 1-2 пункта размером шрифта. Точку после номера не ставят. Не допускается перенос слов в наименовании рисунка. Пример – Рисунок 3 – Сегментация рынка туристических услуг. При необходимости  под иллюстрацией помещают поясняющие данные, которые оформляют уменьшенным на 1-2 пункта размером шрифта. В этом случае слово «Рисунок», номер и наименование иллюстрации помещают после поясняющих данных.
4.4.5 Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Пример – Рисунок 1.2 – Удовлетворенность / неудовлетворенность потребителей (второй рисунок первого приложения).

4.5. Таблицы

4.5.1 Таблица является формой унифицированного текста, который обладает большой информационной емкостью, наглядностью, позволяет строго классифицировать, кодировать информацию, легко суммировать аналогичные данные. Умение строить таблицы является квалификационным требованием к специалистам-экономистам (Приложение 5).

4.5.2 Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка или на следующей странице. Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова «Таблица» и ее порядкового номера, после которого ставится тире, а не точка, затем приводится название таблицы. Заголовок следует помещать над таблицей слева без абзацного отступа, применяя полужирный уменьшенный на 1-2 пункта шрифта. Нумеруют таблицы арабскими цифрами в пределах всей работы (пример – Таблица 1) или в пределах раздела (пример – Таблица 2.3). Если в работе одна таблица, ее не нумеруют.

На все таблицы в тексте должны быть приведены ссылки, при этом следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. Пример – в соответствии с таблицей 3.2.

4.5.3 Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков граф таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. Графу «Номер по порядку» (№ п/п) в таблицу включать не допускается. Допускается применять в таблице шрифт на 1-2 пункта меньший, чем в тексте работы.

4.6. Перечисления, примечания и примеры

4.6.1. Перечисления по необходимости могут быть приведены внутри пунктов или подпунктов. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте на одно из перечислений – строчную букву (арабскую цифру), после которой ставится скобка.

4.6.2. Примечания – это сравнительно краткие дополнения к основному тексту или пояснения небольших фрагментов его, носящие характер справки. В зависимости от места расположения примечания делятся на внутритекстовые и подстрочные.

4.6.3. Примечания размещают непосредственно после пункта, подпункта, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся. Слово «Примечание» и его содержание печатают шрифтом на 1-2 пункта меньше размера шрифта основного текста.

4.6.4. Внутритекстовые примечания располагаются внутри текста, который они поясняют. После слова «Примечание», написанного с абзаца, ставится тире и с прописной буквы приводится содержание примечания, в конце которого ставят точку. Одно примечание не нумеруют.

Пример –

Примечание – Специалисты по медиапланированию опираются на данные специальных исследовательских служб. 

4.6.5. В случае нескольких примечаний каждое из них печатается с новой строки с абзаца и нумеруется арабскими цифрами без проставления точки, а после слова «Примечания» двоеточие не ставится.

Пример –

Примечания

1. Тираж – количество физических единиц, несущих рекламу.

2. Эффективная аудитория – число людей, контактирующих с носителем рекламы и обладающих характеристиками потенциальных покупателей.

4.6.6. Подстрочное примечание – это примечание, размещенное внизу страницы под основным текстом в виде сноски и связанное с ним знаком сноски – цифровым номером или звездочкой на верхней линии строки.

Пример – 

____________

1) PR – инструмент коммуникационной политики.

4.6.7. Для пояснения отдельных положений работы, способствующих более краткому ее изложению, могут применяться примеры.

4.6.8. Примеры размещают, оформляют и нумеруют так же, как и примечания, но выделяют полужирным курсивом, уменьшенным размером шрифта (на 1-2 пункта меньше, чем основной текст).

4.7. Формулы и уравнения

4.7.1 Формулы и уравнения следует нумеровать сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы (уравнения) справа (сразу от правой границы рабочего поля) в круглых скобках. Ссылки в тексте на порядковые номера формул (уравнений) дают в скобках. Пример – в формуле (5).

4.7.2 Допускается нумерация формул (уравнений) в пределах раздела. В этом случае номер формулы (уравнения) состоит из номера раздела и порядкового номера формулы (уравнения), разделенных точкой. Пример – (5.2).

4.7.3 Формулы и уравнения выполняются в редакторе формул и выделяются из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы и уравнения необходимо оставлять не менее одной свободной строки. В качестве символов физических величин в формуле следует применять обозначения, установленные соответствующими нормативными документами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, если они не даны ранее, должны быть приведены непосредственно под формулой. Символы в формуле и в пояснениях должны быть выполнены одним типом шрифта. Пояснение каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. 

Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» (без двоеточия).

Пример – Расчет доли рынка организации (Др), осуществляется по формуле
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где        Др – доля рынка, %;

Q –   количество проданной продукции, р.;

Е –   емкость рынка, р.;

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой.

4.7.4 Если формула или уравнение не умещается в одну строку, то они должны быть перенесены после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (*), деления (: или /), или других математических знаков, причем в начале следующей строки знак повторяют.

4.8. Список использованных источников

4.8.1 Источники следует располагать в порядке появления ссылок в тексте работы, либо в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий.

4.8.2 Сведения об источниках печатают с абзацного отступа, после номера точку не ставят. Содержание сведений об источниках должно соответствовать примерам Приложения 6.

4.8.3  Требования к оформлению электронных ресурсов устанавливает ГОСТ 7.82-2001. Необходимыми элементами описания являются: основное заглавие; сведения, относящиеся к заглавию; сведения об ответственности; обозначение ресурса; место издания; дата; режим доступа.

4.8.4 При описании электронного документа на русском языке применяются русскоязычные термины и определения, при описании на любых других иностранных языках – на английском языке. В области заглавия и сведения об ответственности сразу после основного заглавия в квадратных скобках указывается общее обозначение материала: [Электронный ресурс], а для документов на иностранных языках [Electronic resource].

4.9 Приложения

4.9.1 Приложения оформляют как продолжение работы на ее последующих страницах. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

4.9.2 Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием вверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ»  (прописными полужирными буквами  и его буквенного обозначения (номера), под которым приводят заголовок, записываемый симметрично тексту с прописной буквы.

4.9.3 В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа, за исключением справочного приложения БИБЛИОГРАФИЯ,  которое располагают последним.

4.9.4 После слова приложение следует буква, обозначающая его последовательность. Пример – ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д.

4.9.5 Текст каждого приложения при необходимости может разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты.

В приложениях разделы, подразделы, пункты, подпункты, графический материал, таблицы и формулы нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номерами ставится обозначение этого приложения. Пример – 1.1.2 (второй подраздел первого раздела приложения 1), рисунок 3.2 (второй рисунок приложения 3),  таблица 1.3  (третья таблица приложения 1).
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Рисунок 2 – Расходы организации на рекламу по кварталам в зависимости от средств размещения  за 2016 год

Примечание – Источник: [3, с.20]

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

Образец оформления таблицы

Таблица 4  - Объем расходов на продвижение

	Годы
	Всего

	
	расходы на продвижение
	в том числе на рекламу

	
	млрд р.
	в процентах к предыдущему году (в сопоставимых ценах)
	млрд р.
	в процентах к предыдущему году (в сопоставимых ценах)

	1995
	7673
	95,0
	1331
	79,8

	1996
	13516
	105,7
	2003
	93,9

	1997
	25904
	107,8
	4540
	116,8

	1998
	43359
	11,0
	7301
	113,9

	1999
	174045
	113,3
	32013
	108,6

	2000
	6331)
	104,9
	10811)
	113,0

	2001
	1367
	109,0
	208
	114,0

	2002
	2496
	108,7
	348
	122,6

	2003
	4049
	111,2
	445
	113,6

	2004
	5212
	112,9
	597
	116,3

	2005
	6776
	115,3
	839
	130,0

	2006
	8307
	111,2
	1020
	121,2


Примечание – Источник: собственная разработка
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	Характеристика источника
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	Один, два или три автора
	Симанович, В.Л. Экономика, организация и управление малым бизнесом: монография /В.Л. Симанович. – Минск: Бестпринт, 2007. – 441 с.

	Четыре и более авторов
	Экономика предприятия: учеб.-метод. комплекс / А.С. Головачев [и др.]; под общ. ред. В.И. Кудашова. – Минск: Изд-во МИУ, 2007. – 338 с.

	Коллективный автор
	Сборник нормативно-технических материалов по энергосбережению / Ком. по энергоэффективности при Совете Министров Респ. Беларусь; сост. А.В. Филипович. – Минск: Лоранж-2, 2004. – 393 с.

	Многотомное издание
	Бланк, И.А. Основы финансового менеджмента: в 2 т. / И.А. Бланк. – Киев: Ника-Центр, 2004. – 2 т.

	Отдельный том в многотомном издании
	Абалкин, Л.И. Избранные труды: в 4 т. / Л.И Абалкин. – М.: Экономика, 2000. – Т. 4: В поисках новой стратегии. – 799 с.

	Законы и законодательные материалы
	О нормативных правовых актах Республики Беларусь: Закон Респ. Беларусь от 10 янв. 2000 г. № 361-З: с изм. и lдоп.: текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2004. – 59 с.

	Сборник статей, трудов
	Человеческий капитал и его роль в повышении эффективности экономики: сб. науч. тр. / Науч.-исслед. экон. ин-т М-ва экономики Респ. Беларусь. – Минск, 2000. – 192 с.  

	Материалы конференций
	Национальная экономика Республики Беларусь: проблемы и перспективы развития: материалы IV респ. науч. студ. конф., Минск, 16-18 мая 2007 г. / Белорус. гос. экон. ун-т; редкол.: Г.А. Короленок (гл. ред) [и др.]. – Минск: БГЭУ, 2007. – 206 с.

	Инструкции
	Инструкция по исполнительному производству: утв. М-вом юстиции Респ. Беларусь 20.12.04. – Минск: Дикта, 20005. – 94 с.

	Учебно-методические материалы 
	Кернога, Г.В. Калькулирование: себестоимость, цена, прибыль: учеб.-метод. пособие / Г.В. Кернога. – 2-е изд., перераб. и доп. – Минск: Аинформ, 2006. – 159 с. 

	Информационные издания
	Обухова, Л.А. Совместная деятельность: организация, бухгалтерский учет, налогообложение, ликвидация: справ. пособие / Л.А. Обухова. – Минск: Регистр, 2000. – 32 с. 

	Каталог
	Каталог продукции – 2004. Материалы лакокрасочные. – Минск: БелГИСС, 2004. – 241 с.

	Авторское свидетельство
	Инерциальный волнограф: а. с. 1696865 СССР, МКИ5 G 01 С  13/00 / Ю.В. Дубинский, Н.Ю. Мордашова, А.В. Ференц; Казан. авиац. ин-т. - № 4497433; заявл. 24.10.88; опубл. 07.12.91 // Открытие. Изобрет. – 1991. - № 45. – С. 28. 


	Патент
	Способ получения сульфокатионита: пат. 6210 Респ. Беларусь, МПК7 С 08 J 5/20, С 08 G 2/30 / Л.М. Ляхнович, С.В. Покровская, И.В. Волков,  С.М. Ткачев; заявитель Полоц. гос. ун-т. - № а 0000011; заявл. 04.01.00; опубл. 30.06.04 // Афіцыйны бюл. / Нац. цэнтр інтэлектуал. уласнасці. – 2004. - № 2. – С. 174.

	Стандарт
	Унифицированные системы документации Республики Беларусь. Система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов: СТБ 6.38-2004. Введ. 01.07.2005. Минск: Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2005. – 15 с.

	Нормативно-технические документы
	Национальная система подтверждения соответствия Республики Беларусь. Порядок декларирования соответствия продукции. Основные положения = Нацыянальная сістэма пацвярджэння адпаведнасці Рэспублікі Беларусь. Парадак дэкларавання адпаведнасці прадукцыі. Асноўныя палажэнні: ТКП 5.1.03-2004. – Введ. 01.10.04. – Минск: Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2004. – 9 с. 

	Препринт
	Моторин, В.И. Критерии и методы декомпозиции динамики макроэкономических показателей / В.И. Моторин. – М.: ГУ-ВШЭ, 2005. – 60 с. (Препринт WP/2005/02).

	Отчет от НИР
	Экономико-финансовое и правовое сопровождение деятельности предприятия: отчет о НИР / Моск. гос ун-т; рук. А.И. Кибиткин. – М., 2004. – 120 с. - № ГР 01980000063.

	Депонированные научные работы
	Сагдиев, А.М. О тонкой структуре субарктического фронта в центральной части Тихого океана / А.М. Сагдиев; Рос. акад. наук, Ин-т океанологии. - М., 1992. – 17 с. – Деп. в ВИНИТИ 08.06.92, № 1860-82 // РЖ: 09. Геофизика. – 1992. - № 11/12. – 11В68ДЕП. – С. 9. 

	Автореферат диссертации
	Ванкевич, В.Е. Учет внеоборотных активов и источников их формирования: состояние и развитие: автореф. дис. … канд. экон. наук: 08.00.12 / В.Е. Ванкевич; Белорус. гос. экон. ун-т. – Минск, 2007. – 21 с.

	Диссертация
	Некрасов, А.Г. Управление результативностью межотраслевого взаимодействия логических связей: дис. … д-ра экон. наук: 08.00.05 / А.Г. Некрасов – М., 2003. – 329 л.

	Архивные материалы
	Архив Гродненского областного суда за 1992 г. – Дело №4/8117.


Примеры описания составных частей изданий

	Характеристика источника
	Пример оформления

	Составная часть книги
	Каратуев, А.Г. Цели финансового менеджмента / А. Г. Каратуев // Финансовый менеджмент: учеб.-справ. пособие / А.Г. Каратуев. – М., 2001. – С. 207-451. 


	Глава из книги
	Голубович, В. И. Разложение феодализма и генезис капитализма в Западной Европе в XVI – в последней трети XVIII в. / В.И. Голубович // Экономическая история зарубежных стран: учеб. пособие / Н.И. Палетаева [и др.]; под ред. В.И. Голубовича. – Минск: НКФ «Экоперспектива», 1996. – Гл. 2. -  С. 70-86.

	Часть из собрания сочинений, избранных произведений
	Абалкин, Л.И. В поисках новой стратегии / Л.И. Абалкин // Избр. тр.: в 4 т. – М.: Экономика, 2000. – Т. 4. – С. 432-438.

	Составная часть сборника
	Войтешенко, Б.С. Сущностные характеристики экономического роста / Б.С Войтешенко, И.А. Соболенко // Белорус. гос. ун-т; под ред. В.М. Руденкова. – Минск, 2003. – С. 132-144. 

	Статьи из тезисов докладов и материалов конференций
	Рудак, И.К. Анализ норм времени функций учетного характера, реализуемых кадровой службой / И.К. Рудак // НИРС-2004: тез. докл. IX респ. науч. конф. студентов и аспирантов Респ. Беларусь, Гродно, 26-27 мая 2004 г.: в 8 ч. / Гродн. гос. ун-т им. Я.Купалы; под ред. А.И. Жука. – Гродно, 2004. – Ч. 7. – С. 44-46.

	Статья из журнала
	Boyle, A.E. Globalising environmental liability: the interplay of national and international law / A.E. Boyle // J. of environmental law. – 2005/ - Vol. 17, № 1. – P. 3-26. 

	Статья из газеты
	Сергеев, О. Почему растут цены / О. Сергеев // Обозреватель. – 2007. – 9 нояб. – С. 2.

	Статья из энциклопедии, словаря
	Хигир, Б.Ю. Звуковая вибрация имени / Б.Ю. Хигир // Энциклопедия имен. – М.: ФАИР-ПРЕСС, 2003.- С. 54-57.

	Рецензия
	Жилинский, С.Э. Конкурентное право как научная дисциплина / С.Э. Жилинский // Государство и право. – 2001. - № 1. – С. 104-106. – Рец. на кн.: Тотьев, К.Ю. Конкурентное право (правовое регулирование конкуренции) / К.Ю. Тотьев. – М.: Изд-во РДЛ, 2000. – 352 с.  

	Законы и законодательные материалы
	О комиссиях для проверки знаний по вопросам охраны труда: постановление Совета Министров Респ. Беларусь, 3 дек. 2002 г., № 84 // Нац. реестр правовых актов Респ. Беларусь. – 2003. - № 3. – 8/8898.


	Архивные материалы
	Описание синагоги в г. Минске (план части здания синагоги 1896 г.) // Центральный исторический архив Москвы (ЦИАМ). – Фонд 454. – Оп. 3.- Д. 21. – Л. 18-19.


 Примеры описания электронных ресурсов

	Характеристика источника
	Пример оформления

	Физические носители (CD-ROM, DVD-ROM, электрон. гиб. диск и т.д.)
	Большие и малые библиотеки России [Электронный ресурс]: справ./ Рос. библ. ассоц. – Электрон. текстовые дан. (5570560 байт). – М.: Либерия, 2001. – 1 CD-ROM.

	Электронные публикации в Интернете
	Библиотека электронных ресурсов Исторического факультета МГУ им. М.В. Ломоносова [Электронный ресурс] / ред. В. Румянцев. – М., 2001. – Режим доступа: http://hronos.km.ru/proekty/mgu. - Дата доступа: 08.11.2008.

	Нормативные правовые акты
	О национальной академии наук: Указ Президента Респ. Беларусь, 15 мая 1997 г., № 281 // Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2002. – Дата доступа: 20.11.2008.
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